
Passo a passo do cadastramento de empresas 
 
 
 
 
Para fazer o Cadastramento de Empresa o usuário deve informar o CNPJ, o CNAE Fiscal  
e a Senha. 
 

 
 
 
 
 
 
Na tela abaixo, selecionar a opção “Cadastro Empresarial” no menu lateral esquerdo. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 



Atualizar as informações necessárias e gravar os dados. 
 

 
 

 
 
 
No item 4, incluir o telefone. Pelo menos um telefone da empresa deve constar nesse 
item. 
 

  
 
 



Para colocar o fax selecione o tipo 'Telefone/Fax'. 
 

 
 
 
 

No item 5, o usuário deve incluir os documentos da empresa. Para isso basta clicar em 
“Incluir Documentos” e preencher os dados do quadro “Identificação da Pessoa”.  
 

 

 

 

No item 6, inclua os responsáveis técnico e responsáveis legais da empresa, clicando 
em “Associar Responsável”.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Caso o RESPONSÁVEL já esteja cadastrado, digite o CPF do responsável e clique em 
“Consultar”. Informe os dados solicitados. Depois grave as informações. Caso o 
responsável ainda não esteja cadastrado, clique em “Cadastrar” e digite os dados 
solicitados, depois grave as informações. Clique em voltar e refaça o procedimento até 
incluir todos responsáveis.  
 

 

 
 
No item 7, inclua o gestor de segurança, clicando em “Associar Gestor”.  
 

 

 
Caso o GESTOR DE SEGURANÇA já esteja cadastrado, digite o CPF do gestor para 
consultar e digite os dados solicitados, depois grave as informações. Caso o gestor de 
segurança ainda não esteja cadastrado, clique em “Cadastrar” e após informar os dados 
grave. É importante que a senha e o email cadastrados para o gestor de segurança 
sejam memorizados,  pois eles serão usados para acessar o peticionamento eletrônico.  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Para comprovar que o cadastro está completo, selecione a opção 'Verificar Cadastro' no 
menu lateral esquerdo. Se estiver tudo certo, a empresa poderá acessar o 
Peticionamento Eletrônico para fazer as petições e emitir a GVS Eletrônica (boleto para 
pagamento da taxa), por meio do e-mail e senha do gestor cadastrado. 
 

 
 
 

Agora, faça o Cadastramento das filiais.  
 

 

 
 
 
Coloque os DADOS CADASTRAIS DA FILIAL e grave as informações. 
 

 

 

 
 
 



Para ALTERAR OS DADOS CADASTRAIS DA FILIAL, selecione a opção “Empresas 
Cadastradas”, no menu lateral esquerdo. Clique no nome da filial correspondente ao 
CNPJ desejado. O sistema apresenta os dados da filial selecionada. Altere os dados 
desejados e grave as informações. 

 

 
 
 
 

 


